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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO
INTERVENCAO TECNICA — RELATORIO TECNICO

1. Introdugao

O regulamento infra relacionado tem por finalidade normatizar o Estagio
Supervisionado Nao Obrigatério dos Cursos de Bacharelado, Tecnologia e/ou
Licenciatura do GRAN CENTRO UNIVERSITARIO. Tal modalidade é disponibilizada para
todos os alunos regularmente matriculados, porém é aquele desenvolvido em carater
opcional. O GRAN CENTRO UNIVERSITARIO mantém convénio com os principais Agentes
de Integracdo que ofertam vagas de Estagio. Constitui-se, portanto, na iniciacdo ou
insercao do aluno, de forma orientada e supervisionada na realidade profissional,
levando-o a ter um contato direto com os desafios da profissdo. Possibilita ainda uma
reflexdo sobre a sua vida académica, proporcionando-lhe uma visdao global que resulta
numa formacdo tedrico — pratica mais efetiva e eficaz.

O Estdgio é entendido, aqui, como o conjunto de atividades praticas realizadas
por alunos em organiza¢des publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos, com a
interveniéncia da Faculdade, que possibilite a apreensdo de informacGes sobre o
mercado de trabalho, desenvolvimento de competéncias e habilidades especificas a
formacao profissional e, ainda, aperfeicoamento cultural e de relacionamento humano.

O Estagio representa uma oportunidade de associar e documentar os
conhecimentos adquiridos durante o curso, as competéncias e habilidades que o
profissional precisa desenvolver para saber fazer e as atitudes que repercutem no
posicionamento pessoal em face as exigéncias da sociedade e das organizag¢des. Durante
o Estagio, o aluno deverd criar uma proposta e aplicacdo/intervengdo no campo de
trabalho.

O aluno dever3, pois, a partir da observacao de uma dada realidade, detectar
uma situacdo-problema, para, a partir de fundamentacgao tedrica, propor estratégias
gue visem a solucionar determinada situacdo, demonstrando, assim, grau de

competéncias e habilidades satisfatério a certificagcdo do curso.
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2. Embasamento Legal
Para a efetiva realizacdo do Programa de Estagio Curricular Nao Obrigatério, Oo
GRAN CENTRO UNIVERSITARIO estd amparada legalmente na Lei n? 11.788 de

25/09/2008 que dispde sobre o estagio de estudantes.

w

. Etapas de desenvolvimento do Estagio Supervisionado Nao Obrigatério
Considerar:

e Ingresso nos periodos previstos nos respetivos projetos de curso (PPC), respeitando
a legislagao, por meio do Termo de Compromisso, em que constard a ciéncia do
aluno acerca de sua submissdo a supervisdo em data, hora e local apropriados,
previamente divulgados pelo professor-orientador;

e Entrega do Termo Compromisso;

e Proposta de Trabalho, de acordo com o contrato de estagio;

e Apresentacdo de relatério técnico de atividades com a periodicidade semestral;

e Respeitar o termo de compromisso e as normas complementares para o estagio

supervisionado ndo obrigatodrio.

4. O Relatdrio Técnico
O Relatério Técnico deve ser constituido por:
e Objetivos da intervencgao;
e Histérico do Processo de Pesquisa;
e Resultados da Intervencao;
e Considerac¢des Finais —apontamento de melhorias.
Observacgao: o relatério podera ser nos padrdes do agente integrador ou de acordo

com o modelo anexo.

(%]

. Carga Horaria e Duragao
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A carga hordria semanal poderd ser de até 30 (trinta) horas semanais,
respeitando o intervalo minimo de 15 minutos. O periodo maximo de duragao do

estagio em uma empresa é de 2 anos.

6. Acompanhamento

O acompanhamento didatico-pedagdgico do Estagio Supervisionado é de
responsabilidade de um professor-orientador, cuja funcao serd acompanhar e fornecer
orientacdes técnicas as atividades realizadas pelo aluno, garantindo o cumprimento, de
forma satisfatéria, de todas as atividades e prazos previstos no cronograma
disponibilizado pela Coordenagdo do Curso.

Apds a avaliacdo da proposta de trabalho do aluno, mediante a Carta

Compromisso, o professor-orientador fard a supervisdo do processo.

7. Atribui¢des Aluno Estagiario / Aluno Orientado

e Ser um académico regularmente matriculado no GRAN CENTRO UNIVERSITARIO.

e Contatar a comunidade em geral ou pessoas juridicas de direito publico ou privado,
objetivando conquistar campos de estagio.

e Caso o aluno tenha obtido Estagio Supervisionado através da indicacdo dos Agentes
de Integracdo, devera comunicar a IES por meio da Carta Compromisso de Estagio.

e Apresentar o Termo de Compromisso;

e Apresentar o Plano de Estagio ao Professor Orientador.

e Procurar o Professor Orientador de Estdgio Supervisionado, sempre que necessario,
para dirimir as dificuldades encontradas.

e Acatar as normas da empresa concedente do estagio e/ou entidade sede do Estagio
Supervisionado.

e Participar de todas as etapas de acompanhamento do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio.

o Comparecer ao local e hordrios estabelecidos para a sua orientacdo previamente

acordada com o Professor Orientador.
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¢ Manter contato sempre que necessario, com o Professor Orientador e observar as

suas orientagdes e solicitacdes.

8. Atribuicoes do Professor Orientador

o Desenvolver critérios orientadores de exceléncia, praticidade e qualidade, visando
preparar adequadamente o aluno para o efetivo exercicio da profissao.

e Orientar o aluno na elaboracdo e execuc¢do do Projeto do Plano de Estagio.

e Aprovar o Plano de Estagio do aluno.

e Auxiliar o aluno na solu¢cdo de problemas que possam surgir no decorrer da
orientacdo, com a finalidade de garantir o cumprimento do programa proposto.

e Assegurar a compatibilidade das atividades desenvolvidas no Estdgio com o curriculo
do curso.

e Comparecer ao local e hordrios estabelecidos para a sua orientagao.

e Manter contato sempre que necessario, com o Aluno Orientado e observar as suas
orientacdes e solicitacoes.

e Em cada encontro com o aluno o professor deve anotar o assunto desenvolvido e as
tarefas que o aluno deve fazer para o proximo encontro, junto ao formulario de Controle

de Atividades Desenvolvidas / Orientagdo em Estéagio Supervisionado.
9. Documentos a serem entregues ao Professor Orientador — Anexos

a) TERMO DE COMPROMISSO
Documento que estabelece as regras de estagio entre a empresa, a IES e o

estagiario.

b) CONTRATO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO
Serd preenchido pelo aluno e empresa concedente do estagio, no qual
estabelecera o hordrio e local do estdgio. Deverd ser entregue junto com o Plano de

Estagio.
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c) PLANO DE ESTAGIO (Anexo 1)

Sera preenchido e entregue juntamente com o plano de atividade / cronograma
num prazo maximo de dez dias apds o inicio do Estagio Supervisionado, onde o aluno
solicita junto ao Professor Orientador de Estdgio uma autorizacdao para o inicio de seu

Estagio Supervisionado.

d) PLANO DE ATIVIDADES / CRONOGRAMA (Anexo 2)

Serd preenchido e definido em comum acordo entre o Supervisor Técnico
(responsdvel pelo aluno estagiario na empresa, indicado pela empresa) e o aluno
estagiario, onde deverdo descrever sucintamente as atividades que serdo desenvolvidas

pelo aluno estagiario, indicando a sua previsdo de realizagao.

e) CONTROLE DE ATIVIDADE (Anexo 3)

Serd preenchido pelo professor orientador sempre que o aluno tiver orientacdo
sobre o desenvolvimento de seu Relatério Técnico de Estagio. Serdo indicados pelo
professor orientador o(s) assunto(s) orientados e solicitados, sobre os quais o aluno

tomara ciéncia.

f) ACOPANHAMENTO DO ESTAGIO (Anexo 4)
Documento para acompanhamento da IES com o académico que desenvolve o

estagio.

10. Areas do Conhecimento propostas para o Estagio Supervisionado
Visando a insercdo do aluno de forma orientada na realidade profissional, ou seja,
por intermédio do Estagio Supervisionado, este aluno poderd optar pelas seguintes

areas do conhecimento que contemplam na sua Matriz Curricular do Curso.
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ANEXO 01
PLANO DE ESTAGIO
ALUNO ESTAGIARIO
NOME:

FONE PARA CONTATO:

PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME:

FONE PARA CONTATO:

UNIDADE CONCEDENTE

EMPRESA:

CNPJ:

CONVENIO:

AREA DE ATUACAO:

INICIO / /
HORARIO DE TRABALHO:

DATA: / / (Conf. Termo de Compromisso)
TERMINO___ / /

CARGA HORARIA DIARIA: horas
NOME DO SUPERVISORTECNICO:

TOTAL: HORAS

GRADUACAO E INSTITUICAO DE ENSINO:
CARGO:

AREA/SETOR:

FONE PARA CONTATO:

APRESENTAGAO AO PROFESSOR
DATA: / /

ESTAGIARIO

APROVACAO
DATA: /. /]

PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO 02

ALUNO:
CURSO: TURMA:

PLANO DE ATIVIDADES / CRONOGRAMA
‘ (Definidos em comum acordo entre Supervisor Técnico e Aluno Estagiario) ‘

Descrever sucintamente as atividades que serdo atribuidas ao estagiario, pela
empresa, definindo sua previsdo de realizacao.

PERIODO

Ne ATIVIDADE R
dia/més/ano

Aprecia¢ido do Supervisor/Coordenador

Data: / /

(Assinatura e carimbo)
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ANEXO 03

CONTROLE DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO SUPERVISIONADO

ALUNO:
PROFESSOR ORIENTADOR:
CURSO: TURMA: L
TiTULO:

DATA CARGA HORARIA ATIVIDADES E ORIENTACGES VISTO PROF. VISTO

ALUNO
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ANEXO 4

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

Identificacdo do(a) Estagidrio(a)
Nome:

Curso:

Dados da Unidade Concedente do Estagio e Supervisor no Local de Estagio:

Nome da Empresa:

Supervisor pelo estagio na empresa:

Enderego completo:

Telefone:

Atividades de Estagio:

1) Breve descri¢do das principais atividades desenvolvidas no estégio:

2) Resultados alcangados em termos de complementacao de ensino e da aprendizagem:
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a) O estdgio tem me propiciado experiéncia pratica, favorecendo minha formacao
profissional:
( )sim( )ndo

b) O estagio tem contribuido para melhor percep¢ao dos contetdos curriculares do meu
curso:
( )sim ( )ndo

c) O estagio tem me permitido perceber minhas reais possibilidades e limitagdes,
contribuido para confirmar minha escolha profissional:
( )sim ( )ndo

3) Observacdo sobre o estagio:
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